ESTANDAR DE COMPETENCIA
conocer

conocimiento « competitividad « crecimiento

|.- Datos Generales

Cddigo Titulo
EC1039 Proyeccion de acuerdos judiciales

Propésito del Estdndar de Competencia

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que se desempefian
entre otras funciones, como técnicos judiciales y personal auxiliar de la Secretaria de Acuerdos,
encargados de elaborar propuestas de proyectos de acuerdos, a fin de que sean aprobados por
el superior jerarquico.

Asimismo, puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion
basados en Estandares de Competencia (EC).

El presente EC se refiere Unicamente a funciones para cuya realizacion no se requiere por
disposicién legal, la posesién de un titulo profesional. Por lo que para certificarse en este EC no
debera ser requisito el poseer dicho documento académico.

Descripcién general del Estandar de Competencia

El presente EC describe lo que una persona debe ser capaz de realizar para la proyeccion de
acuerdos, el cual considera establecer comunicacién y organizacion con las diferentes areas de
apoyo para la agilizacion de la entrega y recepcion de promociones, la revision de estas, hasta la
elaboracion de la propuesta de proyecto del acuerdo, y en su caso, resguardo de los anexos y
valores, para que sea revisado y aprobado por el superior jerarquico.

El presente EC se fundamenta en criterios rectores de legalidad, competitividad, libre acceso,
respeto, trabajo digno y responsabilidad social.

Nivel en el Sistema Nacional de Competencias: Tres

Desempefia actividades tanto programadas, rutinarias como impredecibles. Recibe orientaciones
generales e instrucciones especificas de un superior. Requiere supervisar y orientar a otros
trabajadores jerarquicamente subordinados.

Comité de Gestién por Competencias que lo desarroll6
Del Poder Judicial del Estado de México

Fecha de aprobacién por el Comité
Técnico del CONOCER:

18 de mayo de 2018

Periodo sugerido de revision
/actualizacion del EC:
5 afios

Fecha de publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion:

28 de junio de 2018
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Ocupaciones relacionadas con este EC de acuerdo con el Sistema Nacional de
Clasificacion de Ocupaciones (SINCO)

Grupo unitario
Sin referente en el SINCO

Ocupaciones asociadas
Sin referente en el SINCO

Ocupaciones no contenidas en el Sistema Nacional de Clasificacion de Ocupaciones y
reconocidas en el Sector para este EC
Técnicos judiciales

Clasificacién segun el sistema de Clasificaciéon Industrial de América del Norte (SCIAN)

Sector:

93 Actividades legislativas, gubernamentales y de imparticibn de justicia y de Organismos
Territoriales y Extraterritoriales T

Subsector:

931 Actividades legislativas, gubernamentales y de imparticion de justicia.

Rama:

9314 Imparticién de justicia y mantenimiento de la seguridad y el orden publico.
Subrama:

93141 Imparticion de justicia y mantenimiento de la seguridad y el orden publico.
Clase:

931410 Imparticion de justicia y mantenimiento de la seguridad y el orden publico.

El presente EC, una vez publicado en el Diario Oficial de la Federacion, se integrara en el
Registro Nacional de Estandares de Competencia que opera el CONOCER a fin de facilitar su
uso y consulta gratuita.

Organizaciones participantes en el desarrollo del Estandar de Competencia

e Poder Judicial del Estado de México
e Escuela Judicial del Estado de México

Estandares relacionados
EC0658 Atencion de notificacion/ejecucion de resoluciones judiciales
Aspectos relevantes de la evaluacion

Detalles de la practica: Para demostrar la competencia en este EC el candidato deber&
realizar la proyeccion de tres acuerdos, uno inicial, uno de
trdmite y uno de término.

Se recomienda que se lleve a cabo en el lugar de trabajo y
durante su jornada laboral; sin embargo, pudiera realizarse en
un ambiente controlado si el area de evaluacién cuenta con los
materiales, insumos, e infraestructura, para llevar a cabo el
desarrollo de todos los criterios de evaluacion referidos en el
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EC.

Apoyos/Requerimientos: e Personal que funja como Responsable de archivo/Oficial de
partes/ Auxiliar de secretaria. Equipo de computo con
acceso a internet e impresora.

e Articulos de papeleria (sobre bolsa tamafio oficio doble
carta, hojas blancas tamafo oficio, plumas, lapiceros,
espacio simulado o adecuado para archivo).

e Espacio habilitado con mesa y sillas.

e Archivos digitalizados e impresos con al menos cuatro
expedientes: de término y de trAdmite con las promociones a
utilizar y en su caso, anexos correspondientes, de acuerdo
con la materia de especialidad (familiar, mercantil, civil y
penal).

e Agenda o lista de audiencias pre elaborada.

e Legislacion aplicable de acuerdo a la materia a evaluar.

Duracion estimada de la evaluaciéon

e 1 hora 40 minutos en gabinete y 20 minutos en campo, totalizando 2 horas.

Referencias de Informacién

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

e Cddigo de Comercio.

e Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

e Ley General de Sociedades Mercantiles.

e Ley General de Sociedades Cooperativas.

e Ley de Instituciones de Crédito.

e Cddigo Civil Federal.

e Caodigo Federal de Procedimientos Civiles.

e Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Constituciones Politicas Estatales.

e Leyes Organicas Estatales.

e Cadigos Civiles Estatales.

e Codigos de Procedimientos Civiles Estatales.

e Manual de Procedimientos Administrativos de los Juzgados de Control, aplicable.
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.- Perfil del Estdndar de Competencia

Estandar de Competencia Elemento 1 de 2

Proyeccion de acuerdos judiciales Revisar los requisitos previos para la
proyeccion del acuerdo

Elemento 2 de 2

Elaborar la propuesta de proyecto del
acuerdo de la promocion
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lll.- Elementos que conforman el Estandar de Competencia
Referencia Cddigo Titulo

lde?2 E3251 Revisar los requisitos previos para la proyeccion del acuerdo

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando obtiene los siguientes:
PRODUCTOS

1. Las promociones recibidas:

e Correspondan con el expediente/ partes/ anexos indicados por la Oficialia de Partes,
e Coinciden con las caracteristicas fisicas descritas por la Oficialia de Partes, y

e Se encuentren dentro de los plazos establecidos por el Organo Jurisdiccional.

2. Las promociones de término clasificadas:

e Se encuentran separadas de las de tramite,

e Se encuentra dentro del plazo legal con relacién a la notificacion,

e Estan priorizadas para proyeccion de acuerdo con las caracteristicas/ grado de complejidad/
tipo de promocion, y

e Selecciond una promocion de inicio, una de trdmite y una de término para realizar la
proyeccion de acuerdos.

La persona es competente cuando demuestra las siguientes:
ACTITUDES/HABITOS/VALORES

1. Cooperacion: La manera en que establece comunicacion directa e inmediata con
el Oficial de partes / responsable del Archivo al recibir las
promociones para agilizar los tramites, proporcionandole el auxilio
necesario / la lista de las audiencias a realizar durante el dia.

GLOSARIO

1. Promocion de término: Son todas aquellas peticiones que cuentan con un plazo
perentorio.

2. Promocién de tramite:  Son todas aquellas peticiones que no estan sujetas a un plazo
determinado.

Referencia Cddigo Titulo
2de?2 E3252 Elaborar la propuesta de proyecto del acuerdo de la
promocién

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando obtiene los siguientes:
PRODUCTOS

1. La propuesta de razon de cuenta elaborada:
e Incluye lugar y fecha de la cuenta de acuerdo con el momento de elaboracion del proyecto,
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e Incluye los datos de identificacion de la promocion/anexos recibidos,
e Contiene la firma recabada del funcionario que da cuenta, e
e Incluye la propuesta de fundamentacién de acuerdo con el tipo de materia.

2. Las propuestas de los proyectos de los acuerdos elaboradas conforme a las indicaciones del
Secretario de Acuerdos/Superior Jerarquico:

e Incluyen el lugar y fecha de elaboracion,

e Contienen la fundamentacién de acuerdo con la legislacion aplicable, invocando los
preceptos/normas/tratados internacionales/jurisprudencia correspondiente a la peticién,

e Describen los argumentos que lo motivan, con base en los hechos que actualizan la
hipdtesis normativa,

e Establecen mecanismos de interpretacion de acuerdo con lo indicado por el Secretario de
Acuerdos/Superior Jerarquico, observando la proteccion mas amplia de los derechos del
peticionario/promovente,

e Determinan el sentido de cada acuerdo conforme a los principios de congruencia,

e Determinan el sentido de cada acuerdo conforme a los principios de exhaustividad
atendiendo a todas y cada una de las peticiones,

e Se encuentran redactados conforme a las reglas minimas de gramatica y ortografia,

e Cuentan con una estructura ordenada y separada de ideas, e

e Incluyen la orden de resguardo/ integracion al expediente/devolucién del valor/documento.

3. Los argumentos de los acuerdos redactados conforme a las indicaciones del Secretario de
Acuerdos/Superior Jerarquico:

e Cumplen con la estructura minima de introduccion, tesis, argumentacion y conclusion,

e Se encuentran redactados con un lenguaje claro/sin vicios de redaccion para el
peticionario/promovente, y

e Se encuentran redactados conforme a los principios minimos l6gico-juridicos.

4. El valor/documento anexo resguardado/integrado al expediente:

e Estd identificado con numero de promocion y expediente de todas las promociones
recibidas, y

e Se conserva dentro de un sobre para su posterior envio/resguardo de todos los anexos de
las promociones.

5. La forma de notificacion a las partes interesadas elaborada:

e Esta redactada conforme a la argumentacion realizada de la propuesta del proyecto de
acuerdo, y

e Seflala el tipo de notificacion a realizar del acuerdo que se provee al
peticionario/promovente.

6. El cierre de la propuesta de los proyectos de acuerdo elaborado:
e Incluye el nombre, cargo y adscripcién de quien aprueba el proyecto, e
e Incluye el nombre, cargo y adscripcion de quien autoriza y da fe del acuerdo.

GLOSARIO
1. Celeridad del Refiere a la posibilidad de eleccion entre cumplase/ notifiquese/
acuerdo: notifiquese y cimplase/ notifiquese personalmente.
2. Vicios de redaccion: Son aquellos atribuidos a la, anfibologias, pobreza de léxico
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(monotonia), solecismos, pleonasmos, cacofonias, barbarismos,
gueismos y dequeismos.
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